N3 ASABRI

BERITA ACARA KLARIFIKASI DAN EVALUASI PENAWARAN

PEKERJAAN PENGADAAN LISENSI MICROSOFT OFFICE 365 TAHUN ANGGARAN 2026

Nomor : BA-35/IV/2026

Pada hari ini Rabu tanggal lima belas bulan April tahun dua ribu dua puluh enam
(15-04-2026), berdasarkan Surat Perintah Direksi PT ASABRI (Persero) Nomor SPRIN-
62/BJ.01.03/SDH.L/111/2026 tanggal 26 Maret 2026, kami Tim Panitia Pengadaan Barang dan
Jasa untuk Pekerjaan Pengadaan Lisensi Microsoft Office 365 Tahun Anggaran 2026:

Telah melaksanakan klarifikasi dan evaluasi penawaran, dengan tahapan dan hasil sebagai
berikut:

1.

Terdapat 19 (sembilan belas) Perusahaan yang terdaftar sebagai Calon Penyedia Barang
dan Jasa di Sistem e-procurement ASABRI dan mendaftar sebagai Peserta Tender Umum
Pekerjaan Pengadaan Lisensi Microsoft Office 365 Tahun Anggaran 2026;

Peserta Tender Umum yang mengajukan Surat Penawaran sejumlah 11 (sebelas)
Perusahaan dengan hasil seleksi administrasi yang Sah 4 (empat) Perusahaan dan
terdapat 7 (tujuh) Perusahaan dengan hasil seleksi administrasi yang tidak Sah sebagai
berikut;

Evaluasi penawaran dilakukan dengan Sistem Gugur, dimana evaluasi penawaran
dilakukan dengan cara memeriksa dan membandingkan dokumen penawaran terhadap
pemenuhan persyaratan yang telah ditetapkan dalam dokumen pengadaan dengan
urutan tahapan proses penilaian dimulai dari:

Pemeriksaan kelengkapan dokumen penawaran;

Pemeriksaan dokumen administratif;

Pemeriksaan dokumen teknis;
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Perbandingan harga penawaran dengan melakukan negosiasi secara bertahap atas
penawaran yang sah dari calon penyedia barang dan jasa yang mengajukan harga
penawaran terendah |, jika tidak mendapatkan kesepakatan akan dilakukan ke
terendah ke Il dan seterusnya.
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4.  Seluruh proses pengadaan dengan metode Tender Umum dinyatakan sah karena telah memenuhi ketentuan dengan hasil klarifikasi dan evaluasi penawaran,
sebagai berikut:

No

Deskripsi

Peserta Tender Umum

Softcopy E-mail & E-

Hardcopy Procurement

Softcopy E-mail & E-

Hardcopy Procurement

Hardcopy

Softcopy E-mail & E-

Procurement

Proposal Penawaran

Surat Penawaran harga sudah termasuk pajak sesuai
ketentuan yang berlaku (PPN dan PPh) ditujukan kepada
Panitia Pengadaan

Ada Ada

Ada Ada

Ada

Ada

Rincian harga tiap item pekerjaan yang ditawarkan yang
memuat informasi tentang spesifikasi (merek dan
ukuran barang) serta manfaat/fasilitas yang ditawarkan

Ada Ada

Ada Ada

Ada

Ada

Sertifikat Tingkat Komponen Dalam Negeri (TKDN) yang
tercantum dalam laman http://tkdn.kemenperin.go.id/
atau Surat Pernyataan Penyedia Barang/Jasa terkait
kebenaran bahwa produk tersebut dibuat di dalam
negeri (bahwa bahan dan/atau barang yang digunakan
adalah produk dalam negeri dan/atau tenaga pelaksana
pekerjaan berkewarganegaraan Indonesia), dengan
format terlampir

Ada Ada

Tidak Ada Lampiran Tidak Ada Lampiran
TKDN TKDN

Ada

Ada

Pakta Integritas yang ditandatangani dengan format
terlampir

Ada Ada

Ada Ada

Ada

Ada

Surat pernyataan (bermeterai) tidak masuk dalam daftar
hitam dan tidak dikenai sanksi dari suatu instansi
pemerintah/BUMN/swasta

Jaminan penawaran sebesar 3% dari total nilai HPS,
yang berlaku selama 30 (tiga puluh) hari kalender sejak
surat penawaran diterbitkan

Salinan surat yang menyatakan bahwa Penyedia
Barang/Jasa merupakan partner/rekanan dari Microsoft
Indonesia

Ada Ada

Ada Ada

Ada Ada

Ada Ada

Ada

Surat bukungan
Distributor

Ada

Surat bukungan
Distributor

Surat pernyataan bermeterai bebas dari intervensi atau
bebas benturan kepentingan dari/dengan Pihak
manapun, baik dalam maupun luar PT ASABRI (Persero)
dengan contoh format terlampir

Ada Ada

Ada Ada

Ada

Ada

Daftar pengalaman pekerjaan penyediaan lisensi
Microsoft Office 365 di perusahaan pemerintah maupun
swasta, yang memuat informasi nama pekerjaan, nama
lembaga pemberi tugas, nomor dan tanggal kontrak,
dan nilai pekerjaan serta salinan kontrak

Ada Ada

Ada Ada

Ada

Ada

10

Tepat Waktu dalam memasukkan dokumen tanggal 14
April 2026 dan waktu Jakarta pukul 16:00 WIB

14 April 2026, 09.30 WIB

14 April 2026, 13.05 WIB

14 April 2026, 14.03 WIB

Hasil Seleksi Administrasi

SAH

TIDAK SAH

TIDAK SAH
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No

Deskripsi

Peserta Tender Umum

Hardcopy

Softcopy E-mail & E-
Procurement

Hardcopy

Softcopy E-mail & E-
Procurement

Hardcopy

Softcopy E-mail & E-
Procurement

Proposal Penawaran

Surat Penawaran harga sudah termasuk pajak sesuai
ketentuan yang berlaku (PPN dan PPh) ditujukan kepada
Panitia Pengadaan

Ada

Ada

Ada

Ada

Ada

Ada

Rincian harga tiap item pekerjaan yang ditawarkan yang
memuat informasi tentang spesifikasi (merek dan
ukuran barang) serta manfaat/fasilitas yang ditawarkan

Ada

Ada

Ada

Ada

Ada

Ada

Sertifikat Tingkat Komponen Dalam Negeri (TKDN) yang
tercantum dalam laman http://tkdn.kemenperin.go.id/
atau Surat Pernyataan Penyedia Barang/Jasa terkait
kebenaran bahwa produk tersebut dibuat di dalam
negeri (bahwa bahan dan/atau barang yang digunakan
adalah produk dalam negeri dan/atau tenaga pelaksana
pekerjaan berkewarganegaraan Indonesia), dengan
format terlampir

Ada

Ada

Ada, tapi tidak sesuai
judul pekerjaan dan
lampirannya

Ada, tapi tidak sesuai
judul pekerjaan dan
lampirannya

Ada

Ada

Pakta Integritas yang ditandatangani dengan format
terlampir

Ada

Ada

Ada

Ada

Ada

Ada

Surat pernyataan (bermeterai) tidak masuk dalam daftar
hitam dan tidak dikenai sanksi dari suatu instansi
pemerintah/BUMN/swasta

Ada

Ada

Ada

Ada

Ada

Ada

Jaminan penawaran sebesar 3% dari total nilai HPS,
yang berlaku selama 30 (tiga puluh) hari kalender sejak
surat penawaran diterbitkan

Salinan surat yang menyatakan bahwa Penyedia
Barang/Jasa merupakan partner/rekanan dari Microsoft
Indonesia

Ada

Ada

Ada

Ada

Ada

Ada

Surat pernyataan bermeterai bebas dari intervensi atau
bebas benturan kepentingan dari/dengan Pihak
manapun, baik dalam maupun luar PT ASABRI (Persero)
dengan contoh format terlampir

Ada

Ada

Ada

Ada

Ada

Ada

Daftar pengalaman pekerjaan penyediaan lisensi
Microsoft Office 365 di perusahaan pemerintah maupun
swasta, yang memuat informasi nama pekerjaan, nama
lembaga pemberi tugas, nomor dan tanggal kontrak,
dan nilai pekerjaan serta salinan kontrak

Ada

Ada

Ada

Ada

Ada

Ada

10

Tepat Waktu dalam memasukkan dokumen tanggal 14
April 2026 dan waktu Jakarta pukul 16:00 WIB

14 April 2026, 14.27 WIB

14 April 2026, 14.45 WIB

14 April 2026, 15.15 WIB

Hasil Seleksi Administrasi

TIDAK SAH
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No

Deskripsi

Peserta Tender Umum

Hardcopy

Softcopy E-mail & E-
Procurement

Hardcopy

Softcopy E-mail & E-
Procurement

Hardcopy

Softcopy E-mail & E-
Procurement

Proposal Penawaran

Surat Penawaran harga sudah termasuk pajak sesuai
ketentuan yang berlaku (PPN dan PPh) ditujukan kepada
Panitia Pengadaan

Ada

Ada

Tidak Ada

Tidak Ada

Ada

Ada

Rincian harga tiap item pekerjaan yang ditawarkan yang
memuat informasi tentang spesifikasi (merek dan
ukuran barang) serta manfaat/fasilitas yang ditawarkan

Ada

Ada

Ada

Ada

Ada

Ada

Sertifikat Tingkat Komponen Dalam Negeri (TKDN) yang
tercantum dalam laman http://tkdn.kemenperin.go.id/
atau Surat Pernyataan Penyedia Barang/Jasa terkait
kebenaran bahwa produk tersebut dibuat di dalam
negeri (bahwa bahan dan/atau barang yang digunakan
adalah produk dalam negeri dan/atau tenaga pelaksana
pekerjaan berkewarganegaraan Indonesia), dengan
format terlampir

Ada, tidak sesuai judul
pekerjaan dan lampiran
sesuai

Ada, tidak sesuai judul
pekerjaan dan lampiran
sesuai

Ada, tidak sesuai judul
pekerjaan dan lampiran
sesuai

Ada, tidak sesuai judul
pekerjaan dan lampiran
sesuai

Ada

Ada

Pakta Integritas yang ditandatangani dengan format
terlampir

Ada

Ada

Ada

Ada

Ada

Ada

Surat pernyataan (bermeterai) tidak masuk dalam daftar
hitam dan tidak dikenai sanksi dari suatu instansi
pemerintah/BUMN/swasta

Ada

Ada

Ada

Ada

Ada

Ada

Jaminan penawaran sebesar 3% dari total nilai HPS,
yang berlaku selama 30 (tiga puluh) hari kalender sejak
surat penawaran diterbitkan

Salinan surat yang menyatakan bahwa Penyedia
Barang/Jasa merupakan partner/rekanan dari Microsoft
Indonesia

Surat pernyataan bermeterai bebas dari intervensi atau
bebas benturan kepentingan dari/dengan Pihak
manapun, baik dalam maupun luar PT ASABRI (Persero)
dengan contoh format terlampir

Ada

Ada

Ada

Ada

Ada

Ada

Ada

Ada

Daftar pengalaman pekerjaan penyediaan lisensi
Microsoft Office 365 di perusahaan pemerintah maupun
swasta, yang memuat informasi nama pekerjaan, nama
lembaga pemberi tugas, nomor dan tanggal kontrak,
dan nilai pekerjaan serta salinan kontrak

Ada

Ada

Ada

Ada

Ada

Ada

10

Tepat Waktu dalam memasukkan dokumen tanggal 14
April 2026 dan waktu Jakarta pukul 16:00 WIB

14 April 2026, 15.16 WIB

14 April 2026, 15.45 WIB

14 April 2026,

15.56 WIB

Hasil Seleksi Administrasi

TIDAK SAH

TIDAK SAH

SAH
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No

Deskripsi

Peserta Tender Umum

Hardcopy

Softcopy E-mail & E-
Procurement

Hardcopy

Softcopy E-mail & E-
Procurement

Kerterangan

Proposal Penawaran

Surat Penawaran harga sudah termasuk pajak sesuai
ketentuan yang berlaku (PPN dan PPh) ditujukan kepada
Panitia Pengadaan

Ada

Ada

Ada

Ada

Rincian harga tiap item pekerjaan yang ditawarkan yang
memuat informasi tentang spesifikasi (merek dan
ukuran barang) serta manfaat/fasilitas yang ditawarkan

Ada

Ada

Ada

Ada

Sertifikat Tingkat Komponen Dalam Negeri (TKDN) yang
tercantum dalam laman http://tkdn.kemenperin.go.id/
atau Surat Pernyataan Penyedia Barang/Jasa terkait
kebenaran bahwa produk tersebut dibuat di dalam
negeri (bahwa bahan dan/atau barang yang digunakan
adalah produk dalam negeri dan/atau tenaga pelaksana
pekerjaan berkewarganegaraan Indonesia), dengan
format terlampir

Tidak Ada

Tidak Ada

Ada

Ada

Pakta Integritas yang ditandatangani dengan format
terlampir

Pl tidak sesuai template

Pl tidak sesuai template

Ada

Ada

Surat pernyataan (bermeterai) tidak masuk dalam daftar
hitam dan tidak dikenai sanksi dari suatu instansi
pemerintah/BUMN/swasta

Ada

Ada

Ada

Ada

Jaminan penawaran sebesar 3% dari total nilai HPS,
yang berlaku selama 30 (tiga puluh) hari kalender sejak
surat penawaran diterbitkan

Salinan surat yang menyatakan bahwa Penyedia
Barang/Jasa merupakan partner/rekanan dari Microsoft
Indonesia

Surat pernyataan bermeterai bebas dari intervensi atau
bebas benturan kepentingan dari/dengan Pihak
manapun, baik dalam maupun luar PT ASABRI (Persero)
dengan contoh format terlampir

Ada

Ada

Ada

Ada

Daftar pengalaman pekerjaan penyediaan lisensi
Microsoft Office 365 di perusahaan pemerintah maupun
swasta, yang memuat informasi nama pekerjaan, nama
lembaga pemberi tugas, nomor dan tanggal kontrak,
dan nilai pekerjaan serta salinan kontrak

Daftar Pengalaman Ada,
Tidak ada lampiran
kontrak

Daftar Pengalaman Ada,

Tidak ada lampiran
kontrak

Ada

Ada

10

Tepat Waktu dalam memasukkan dokumen tanggal 14
April 2026 dan waktu Jakarta pukul 16:00 WIB

14 April 2026, 15.58 WIB

14 April 2026,

16.00 WIB

"Catatan :
Perhatikan tanggal penyerahan dokumen, dan
sesuaikan dengan jangka pembukaan tender”

Hasil Seleksi Administrasi

TIDAK SAH

TIDAK SAH

Untuk Peserta yang tidak memenuhi
persyaratan admnistrasi pada tahap ini
dinyatakan "TIDAK SAH"
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5. Hasil Klarifikasi dan Evaluasi selanjutnya dilaporkan kepada Pejabat Penyelenggara
Pengadaan dan dijadikan dasar Pengumuman Pemenang.

Berita Acara ini ditandatangani oleh seluruh Tim Panitia Pengadaan Barang dan Jasa.

Demikian Berita Acara ini dibuat sebagai kelengkapan dokumen Tender Umum Pekerjaan
Pengadaan Lisensi Microsoft Office 365 Tahun Anggaran 2026.
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