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NOMOR FM/BJ.01/19-AS/VIII/2023-UM 
 
Kepada : Direktur SDM dan Hukum 

Dari : Kadiv Umum  

Pengadaan : BARANG/JASA/BARANG DAN JASA 

Pekerjaan : Revisi Pengadaan Perangkat Kerja Untuk Unit Kerja Kantor Pusat Tahap II Tahun 
2023 

Revisi ke : I | Tanggal Berlaku Direncanakan : Minggu Ke II Bulan September 2023 

 

1. Dasar: 
a. Rencana Kerja dan Anggaran Perusahaan (RKAP) PT ASABRI (Persero) Tahun 2023; 
b. Peraturan Direksi PT ASABRI (Persero) Nomor PER/PL.01/10-AS/VI/2020 tanggal  

30 Juni 2020 tentang Pengadaan Barang dan Jasa PT ASABRI (Persero); 
c. Surat Edaran Direksi Nomor SE/TI/.03.02/31-AS/VII/2018 tanggal 05 Juli 2018 tentang 

Standardisasi Spesifikasi Komputer,Laptop dan Printer; 
d. Disposisi Direktur Keuangan dan Manajemen Risiko pada Nota Dinas Kadivum PT ASABRI 

(Persero) Nomor ND-150/MN.01/L/VI/2023 tanggal 14 Juni 2023 tentang Permohonan Realisasi 
Program Kerja dan Anggaran Divisi Umum Bulan Juni 2023 dengan catatan “ACC/Setuju”. 

2. Latar Belakang: 
a. Kebutuhan perangkat kerja untuk mendukung operasional masing-masing unit kerja di Kantor 

Pusat; 
b. Bahwa pengajuan realisasi anggaran dari Kepala Divisi Umum telah mendapat persetujuan dari 

Direktur Keuangan dan Manajemen Risiko sebagaimana dimaksud pada angka 1 huruf d; 
c. Adanya laporan dari beberapa Divisi bahwa terdapat perangkat kerja laptop yang sudah kurang 

layak pakai sehingga perlu dilakukan peremajaan. 
3. Maksud  dan Tujuan: 

Pengadaan perangkat kerja tahap ke 2 (dua) untuk unit kerja di Kantor Pusat tahun anggaran 2023 
sesuai dengan standar spesifikasi yang ditentukan dan jumlah sesuai kebutuhan. 

4. Mata Anggaran  : Kebutuhan Perangkat IT Kanpus dan Kancab 
5. Pagu Anggaran (saldo)  : Rp 1.032.560.000,- 
6. No COA   : 1205030115-THT-00-15-006-3329 
7.  Analisis Risiko: 

a. Rencana Anggaran dan biaya tidak mencukupi; 
b. Spesifikasi barang tidak sesuai dengan standar yang telah ditentukan. 

8. Mitigasi Risiko: 
a. Mencari refrensi harga dan vendor sebanyak mungkin; 
b. Monitoring pelaksanaan pekerjaan. 

9. Ruang Lingkup dan Tahapan Pekerjaan: 
a. Pengadaan Laptop i7 sebanyak 25 unit; 
b. Dukungan Teknis Instalasi; 
c. Dukungan Garansi. 

10. Kualifikasi Penyedia Barang dan Jasa yang dipersyaratkan: 
Pernah melakukan pekerjaan yang sama minimal 1 (satu) tahun terakhir di perusahaan BUMN atau 
Perusahaan lain. 

11. Jangka waktu pelaksanaan pekerjaan ini adalah 60 (enam puluh hari) kalender  
(jadwal terlampir). 
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12. Spesifikasi Barang Minimal atau Setara:   

a. Alternatif I: 
- Laptop HP14S EP0018TU + OS Win 11 Pro I Core i7 Gen 13| RAM : 16GB | 512GB SSD | 14” 

| OS : Win 11 Pro | port LAN 
b. Alternatif II: 

- Laptop Lenovo Ideapad Slim 5 + OS Win 11 Pro | Core i7 Gen 13 | RAM : 16GB | 512GB SSD 
| 14” | OS : Win 11 Pro | port LAN 

c. Alternatif III: 
- Laptop HP 14 ep0022TU + OS Win 11 Pro | Core i7 Gen 13 | RAM : 16GB | 512GB SSD | 14” 

| OS : Win 11 Pro | port LAN 
❖ Diprioritaskan menggunakan alternatif I (alternatif II dan III jika alternatif I tidak tersedia) 

13. Rincian Anggaran dan Biaya: (terlampir); 
14. Output Pekerjaan: 

a. Tersedianya perangkat kerja untuk unit kerja di Kantor Pusat sesuai dengan jumlah dan 
spesifikasi yang ditentukan; 

b. Jaminan garansi barang sesuai dengan ketentuan yang berlaku. 
15. Tahapan Pembayaran: 

Nilai pekerjaan sebesar Rp. 499,500.000,- (empat ratus sembilan puluh sembilan juta lima ratus ribu 
rupiah) termasuk pajak sesuai ketentuan yang berlaku, akan dibayarkan oleh Kadiv Keuangan  
PT ASABRI (Persero) setelah diterimanya surat tagihan secara benar dan dilengkapi persyaratan 
sebagai berikut: 
a. Laporan hasil uji coba; 
b. Fotokopi SPPBJ; 
c. Berita Acara Serah Terima; 
d. Kuitansi bermeterai; 
e. Faktur Pajak.  

 

Checklist kelengkapan dokumen/lampiran: 

 ✓ Gambar barang atau layout 

a.  ✓ Rincian Anggaran dan Biaya 

b.  ✓ Jadwal 

 
          Tanggal,  23 Agustus 2023 

       Diajukan oleh 
 
 
 
 

 
      SUNARTO 

        KEPALA DIVISI UMUM 
Tembusan :
1.  Direksi;
2.  Kepala Divisi Strategi Korporasi.
 
 
 



 

 

Rincian Anggaran Biaya 
Pengadaan Perangkat Kerja Tahap II Tahun 2023 

Kantor Pusat PT ASABRI (Persero) 
Tahun Anggaran 2023 

 
 

Perangkat Spesifikasi Unit kerja Jumlah 
 Pagu/unit 

(Rp)  

LAPTOP 

Minimal Setara 
Core i7 Gen 11 

|Ram 8 GB |512 
SSD|14"|OS : Win 
11 Pro|Port LAN 

STRAKOR 1 

18,000,000 

MENPO 3 

SEKPER 1 

LAYANAN  3 

SISFO 3 

STRASUM 3 

UMUM 5 

TUHKUM 1 

KEUANGAN 2 

BANGBIS 1 

AKUN 1 

DIVPES 1 

JUMLAH 25 450,000,000 

PPN 11% 49,500,000 

 499,500,000 
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Jadwal Pelaksanaan 
Pengadaan Perangkat Kerja Tahap II Tahun 2023 

Kantor Pusat PT ASABRI (Persero) 
Tahun Anggaran 2023 

 
 

1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4

1 Proses Administrasi

2 Pelaksanaan Pekerjaan

3 Uji Coba

4
Proses Pembayaran Kepada 

Penyedia Barang

JUMLAH 499.500.000        

AGUSTUS OKTOBER

NO URAIAN  PAGU (Rp) 

SEPTEMBER
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REKAP PEMENUHAN PENGADAAN PERANGKAT KERJA TAHAP II 
  
 

No Unit Kerja 
Jumlah Karyawan 

Agustus 2023 
Jumlah Laptop Kebutuhan Karyawan Keterangan 

1 SAI 14 14 - 100% 

2 SEKPER 24 23 1 - 

3 STRAKOR 14 13 1 - 

4 AKTUARIA 12 12 - 100% 

5 MENPO 14 11 3 - 

6 PMPU 11 11 - 100% 

7 BANGBIS 16 15 1 - 

8 KEPESERTAAN 17 16 1 - 

9 LAYANAN 32 29 3 - 

10 SISFO 18 15 3 - 

11 STRASUM 17 14 3 - 

12 YANSUM 14 14 - 100% 

13 UMUM 19 16 5 
2 unit untuk mendukung 

kegiatan rapat online 

14 TUHKUM 12 11 1 - 

15 KEUANGAN 23 21 2 - 

16 AKUNTANSI 16 15 1 - 

17 MENRISK 8 8 - 100% 

 Jumlah 281 258 25  
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REFERENSI SPESIFIKASI DAN HARGA 
 
 

ALTERNATIF 1 

Laptop HP 14S EP0018TU + OS 
Win 11 Pro 

 

 
 
 
 

 

 
 

 
 

 
 
 
 
 



 

 

 
 

ALTERNATIF 2 

Laptop Lenovo Ideapad Slim 5 + 
OS Win 11 Pro 

 

 
 
 

 
 

 
 
 
 

 
 
 



 

 

 

ALTERNATIF 3 

Laptop HP14 ep0022TU + OS Win 
11 Pro 
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Program Kerja dan Anggaran Bulan Mei 2022 DAN ANGGARAN BULAN JUNI 2023

No Kegiatan Mata Anggaran
Alokasi Anggaran 1 

Tahun
(Rp)

Sisa Alokasi Anggaran
Estimasi Kebutuhan 

Anggaran
(Rp)

Sisa Anggaran
(Rp)

Keterangan 
Persetujuan Direktur 

Teknis

(1) (2) (3) (4) (5) (6) (7 = 5 - 6) (8) (9)
Biaya Umum dan Administrasi -

1) Jasa Layanan Keamanan Gedung dan 
Lingkungan untuk Kantor Pusat dan Kantor 
Cabang serta Gedung Serbaguna Pondok 
Bambu

Jasa Pelayanan 
Keamanan

6,472,045,424 4,053,456,261 482,933,347 3,570,522,914 Tagihan Juni 2023 untuk 
layanan bulan Mei 2023.

2) Jasa Layanan Petugas Masjid Baitul Halim 
Kantor Pusat dan Jasa Layanan Petugas 
Kebersihan Kantor Cabang 

Jasa Pelayanan 
Kebersihan

2,978,128,000 1,964,014,302 213,894,123 1,750,120,179 Tagihan Juni 2023 untuk 
layanan bulan Mei 2023.

3) Jasa Layanan Pengemudi Kendaraan Direksi 
dan Kendaraan Operasional Kantor Pusat

Jasa Pelayanan 
Pengemudi

2,026,236,239 1,571,729,798 93,947,571 1,477,782,227 Tagihan Juni 2023 untuk 
layanan bulan Mei 2023.

4) Jasa Pelayanan Teknisi untuk Gedung Kantor 
Pusat

Jasa Pelayanan Teknisi 441,917,796 258,909,955 62,478,034 196,431,921 Tagihan Mei dan Juni 
2023 untuk layanan bulan 
April dan Mei 2023.

5) Jasa Kebersihan Gedung dan Halaman Kantor 
Pusat PT ASABRI (Persero)

Kebersihan Gedung 
Kantor

2,392,202,736 1,751,108,250 163,255,470 1,587,852,780 Tagihan Juni 2023 untuk 
layanan bulan Mei 2023.

6) Jasa Perawatan Taman serta Pengadaan 
Pengharum Ruangan dan Sanitary Bin TW II

Perawatan Taman serta 
Pengadaan Pengharum 
Ruangan dan Sanitary 
Bin 

100,000,000 76,024,000 23,976,000 52,048,000 Tagihan TW II Tahun 2023

6) Kebutuhan Barang Cetak Kanpus Pencetakan Barang 96,373,200 96,373,200 30,000,000 66,373,200 Untuk Kantor Pusat
7) Pengadaan Materai 10.000 Meterai 100,000,000 80,000,000 10,000,000 70,000,000 Untuk Kantor Pusat
8) Tunjangan dan Representasi Direksi & Dekom 

seperti Pengajuan persediaan biaya Kodal  
Direksi, CC Direksi tagihan Bulan Juni 2023

Tunjangan dan 
Representasi Direksi & 
Dekom

500,000,000 351,673,349 50,000,000 301,673,349

9) Pembelian konsumsi untuk Direksi Bulan Juni 
2023

200,000,000 127,334,707 15,000,000 112,334,707

10) Pembelian konsumsi rapat rutin Bulan Juni 
2023

148,327,400 12,000,000 136,327,400Konsumsi Kegiatan 
Rutin Kanpus

235,000,000 

a. Realisasi Program Kerja dan Anggaran RKAP 2023

Kebutuhan Utilitas 
Rumah Tangga Kanpus

439,250,000
11) Biaya konsumsi Olah raga bulan Juni 2023 136,327,400 8,000,000 128,327,400
11) Pembelian Karangan Bunga Bulan Juni 2023 311,897,381 18,000,000 293,897,381

Kebutuhan Konsumsi 
Direksi

LAMPIRAN 
NOTA DINAS KEPALA DIVISI UMUM
NOMOR  ND-120/MN.01/L/VI/2023
TENTANG PERMOHONAN REALISASI PROGRAM KERJA
 



No Kegiatan Mata Anggaran
Alokasi Anggaran 1 

Tahun
(Rp)

Sisa Alokasi Anggaran
Estimasi Kebutuhan 

Anggaran
(Rp)

Sisa Anggaran
(Rp)

Keterangan 
Persetujuan Direktur 

Teknis

(1) (2) (3) (4) (5) (6) (7 = 5 - 6) (8) (9)
12) Pembelian alat-alat kebersihan dan peralatan 

Dapur Bulan Juni 2023
293,897,381 10,000,000 283,897,381

13) Biaya Kebutuhan Bahan Minuman Kantor 
Pusat Bulan Juni 2023

283,897,381 7,000,000 276,897,381

14) Biaya bahan bakar minyak dan oli untuk mesin 
potong rumput lahan parkir

276,897,381 500,000 276,397,381 Sesuai kebutuhan

15) Biaya pembelian penerangan gedung kanpus 276,397,381 10,000,000 266,397,381

16) Biaya Pembelian Parcel buah 266,397,381 1,000,000 265,397,381

17) Biaya sarpras kebersihan GSG Pondok Bambu 268,397,381 2,000,000 266,397,381 Sesuai kebutuhan

20) BBM kendaraan operasional, genset MCU 
bulan Juni 2023

166,941,306 15,000,000 151,941,306

21 Biaya kekurangan bbm bulan Mei 2023 151,941,306 2,000,000 149,941,306
21) BBM operasional kendaraan dinas motor 

bulan Juni 2023
149,941,306 6,080,000 143,861,306

22) Pembayaran Biaya Listrik Kanpus dan Ex 
kancab Jakarta bulan Juni 2023

Biaya Listrik 2,300,000,000 1,430,608,175 200,000,000 1,230,608,175

24) Pembayaran Biaya Telepon Kanpus dan Ex 
kancab Jakarta  bulan Juni 2023

Biaya Telepon 90,000,000 67,759,277 7,000,000 60,759,277

25) Pembayaran Langganan Air PAM Kanpus dan 
Ex Kancab Jakarta  Bulan Juni 2023

Langganan Air PAM 15,000,000 12,426,103 1,200,000 11,226,103

27) Pembelian E-tol dan parkir untuk Kendaraan 
Operasional bulan Juni  2023

Biaya Tol dan Parkir 56,000,000 51,509,500 4,000,000 47,509,500

28) Biaya Langganan pulsa pasca bayar GSM 
untuk Call center bulan Juni  2023

 Langganan pulsa 
pasca bayar GSM

9,000,000 6,632,821 700,000 5,932,821

30) Biaya Langganan Media Cetak untuk bulan 
Juni 2023

Langganan Media 
Cetak

75,000,000 55,594,000 7,500,000 48,094,000

31) Biaya Pembuatan Baliho, Spanduk, Backdrop 
untuk Bulan Juni 2023

Spanduk, baliho, 
Backdrop, banner

20,000,000 16,550,000 3,000,000 13,550,000

32) Biaya Pembelian Peralatan Penunjang 
Penanggulangan Pandemi Covid-19 bulan 
Juni 2023

Sarpras Pandemi 150,000,000 150,000,000 5,000,000 145,000,000

33) Biaya Insentif Pelayanan Direksi bulan Juni 
2023

Insentif Pelayan Direksi 8,000,000 6,350,000 700,000 5,650,000 B/ND/KU.02.03/19/I/2023-
UM

34) Service, reparasi, accu, ban  randis mobil dan 
motor

61,720,000 15,000,000 46,720,000

Biaya pemeliharaan kendaraan sitaan 
Kejagung 

46,720,000 5,000,000 41,720,000

35) Perpanjangan Sim Kemhan dan pembaharuan 
plat dinas kemhan untuk direksi

Pajak dan Sim Kemhan 10,000,000 5,050,000 3,000,000 2,050,000

36) Perjalanan Dinas Penyampaian Reviu 
Pekerjaan Teknis

Jaldis Kebutuhan 
Kegiatan Strategis

120,000,000 110,000,000 2,000,000 108,000,000

BBM Kanpus 235,000,000 

Pemeliharaan 
Kendaraan Dinas 
Kanpus

73,400,000 

Kebutuhan Utilitas
Rumah Tangga Kanpus

439,250,000
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Anggaran
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Sisa Anggaran
(Rp)
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37) Pembayaran PBB Gedung Kantor Pusat PBB Kantor Jl. Mayjen 

Sutoyo No. 11
550,000,000 550,000,000 550,000,000 0

38) Pemeliharaan AC dan AHU Pemeliharaan AC Split 97,307,595 55,056,555 55,056,555 0

39) Perbaikan Chiller Pemeliharaan Mesin 
Chiller

471,361,500 471,361,500 150,000,000 321,361,500

40) ATK Kebutuhan ATK 260,562,249 197,762,414 5,000,000 192,762,414

Belanja Modal
1) Pemenuhan Perangkat Kerja Kantor Pusat Kebutuhan Perangkat 

IT Kanpus
1,656,000,000 828,000,000 828,000,000 0

Aset Hak Guna
1) Sewa Kendaraan Operasional Kantor Cabang 

PT ASABRI (Persero) Tahun 2022 20 unit 
kendaraan

Sewa Kendaraan 
Operasional Kancab

1,688,344,920 1,688,344,920 315,609,480 1,372,735,440 Tagihan Sewa Periode 28 
April 2023 s.d 27 Juli 2023

2) Sewa Kendaraan Operasional Kantor Pusat PT 
ASABRI (Persero) Tahun Anggaran 2023

Sewa Kendaraan 
Operasional pusat

484,684,580 420,392,900 150,671,160 269,721,740 Tagihan TW I dan II

Jumlah 22,177,784,739 17,184,984,552 3,079,221,100 14,105,763,452

Direktur Tanda Tangan Tanggal

Sri Ainin Muktirizka

Helmi I. Satriyono

Direktur SDM dan Hukum

KEPALA DIVISI UMUM

SUNARTO

Persetujuan Direksi

Arahan

Direktur Keuangan dan MR
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